ESTADO DA BAHIA ;
PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUIE
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
GABINETE DO PREFEITO

Oficio n°. 177/2023 Jequié — BA, 06 de Margo de 2023.

Excelentissimo Senhor Vereador
Emanuel Campos Silva

Md. Presidente da Camara Municipal de Vereadores - Jequié-Ba
Senhor Presidente,

Cumprimentamos cordialmente V. Ex®., em tempo, estamos encaminhando
para apreciacao o presente projeto de lei abaixo, a fim de que seja analisado,

discutido e ao final aprovado pelos llustres Vereadores.

PROJETO DE LEI N° 02/2023 - “DISPOE SOBRE A ADEQUACAO DA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DE SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
JEQUIE PREVISTA NA LElI N° 1.552/2002, ALTERADA PELA LEl N°
1.632/2004, NOS TERMOS EM QUE ESPECIFICA A LEI 1.992/2016, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

Na certeza de contar com a colaboragdo de Vossa Exceléncia, antecipamos

nossos agradecimentos.

Respeitosamente, ZENILDO srpttein

SANTANA:91733103520
B RA N DAO DN: c=BR, o=ICP-Brasil,
0u=34173682000318,
ou=Secretaria da Receita Federal
SA NTA N A.9 do Brasil - RFB, ou=RFB e-CPF A3,
» ou=(EM BRANCO), ou=presencial,
cn=ZENILDO BRANDAO

1735103620 e
Zenildo Brandao Santana

=Prefeito Municipal=
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MENSAGEM N°: 02/2023

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara,
inclitos Vereadores,

Cumprimentando-os, submeto a apreciagdo, discussdo e votagdo de Vossas
Exceléncias o incluso Projeto de Lei que visa a restruturagdo administrativa no
ambito das secretarias municipais, a fim de adequar a estrutura, pragmatizando
e melhorando os tramites nas atividades administrativas, melhor atendimento a
populagéo, objetivando dar mais agilidade, transparencia e eficiéncia aos
servigos publicos prestados no nosso municipio atraves das secretarias

municipais.

Nos termos do art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal, o presente projeto de
lei nao acarreta aumento de despesa, assim estando descartada a

necessidade de elaboragao do impacto orgamentario financeiro.

Sao essas, Senhor Presidente, as razdées que nos levam a submeter a

deliberacao de Vossa Exceléncia o Anexo Projeto de Lei.

Sirvo-me do ensejo para renovar expressdes de mais alta estima e aprego por

essa Casa de Leis.

Assinado de forma digital por
ZEN I LDO ZENILDO BRANDAO
Atenciosamente, .
BRANDAO ¥ 2o
ou=Secretaria da Receita

SA NTA N A:9 Federal do Brasil - RFB, ou=RFB

e-CPF A3, ou=(EM BRANCO),

173310352 &omo o

SANTANA-91733103520
O Dados: 2023.03.07 14:28:19
-03'00'
Zenildo Brandao Santana
Prefeito Municipal
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PROJETO DE LEI N°:%6E 06 DE MARCO DE 2023.

Camara Mﬁ“‘°‘Pa| Je/JeqUIé“DISPOE SOBRE A ADEQUAGAO DA ESTRUTURA

M@GAMZAC/ONAL DE  SECRETARIAS DO
0 IR T M- UNICIPIO DE JEQUIE PREVISTA NA LEI N°

. Cioniiaio SHCC= " 1)552/2002, ALTERADA PELA LEI N° 1.632/2004, NOS
Para os devidos fins. TERMOS EM QUE ESPECIFICA A LEI 1.992/2016, E
Sala das Sessdes em U~ 0 | 03 12022 DX OUTRAS PROVIDENCIAS.”

(o} NlQ_I,EI.Q_DE-J-ELUIE no Estado da Bahia, no uso de suas

— -
e W

atrlbuugoes legais, que Ihe séo conferidas pela Lei Organica Municipal, faz saber que

)

a Camara Municipal aprovou eu seu sanciono a presente lei:

Art. 1° - Ficam acrescidos, no ambito da Secretaria Municipal de Governo, os itens
4.25,4.26,4.27, 4.28 e 4.29 ao art. 9° da Lei Municipal n. 1.552/2002, nos seguintes

termos:

(..

4.25 — Administragdo do Povoado de Volta do Rio
4.26 — Administragdo do Povoado de Barraquinha
4.27 — Administragao do Povoado de Santa Cruz
4.28 — Administragdo do Povoado de Brejo Novo
4.29 — Administragao do Povoado de S&o Joéo

Paragrafo unico — Ficam criados, no ambito da Secretaria Municipal de Governo, os

seguintes cargos:

QUANTITATIVO CARGO SiMBOLO
05 ADMINISTRADOR DE POVOADO CC-6
04 ASSISTENTE TECNICO CC-4

Art. 2° - Ficam criadas as Divisdes de Conformidade de Contratos Administrativos, e
de Controle de Processos Licitatérios na estrutura da Procuradoria Geral do
Municipio, acrescendo, assim, na estrutura organizacional os iten 1.1 e 1.2 ao art. 10

da .Lei Municipal n. 1.552/2002, nos seguintes termos:

Prefeitura Municipal de Jequié - Praca Duque de Caxias, s/n, Jequiezinho, Jequié/BA: CEP: 45203-960:
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1.1 - Divisdo de Conformidade de Contratos Administrativos;
1.2 — Divisao de Controle de Processos Licitatorios;

§ 1° — Ficam criados, no ambito da Procuradoria Geral do Municipio, os seguintes

cargos:
QUANTITATIVO CARGO SIMBOLO

01 CHEFE DA DIVISAO DE cC-2

CONFORMIDADE DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS
01 CHEFE DA DIVISAO DE CONTROLE DE CcC-2
PROCESSOS LICITATORIOS
03 ASSISTENTE TECNICO e

Art. 3° - Ficam criadas, no ambito da Secretaria Municipal de Administracdo as

Coordenadorias de Licitagdbes e Contratos e Rede, Tecnologia e Informatica,

acrescendo, assim, na estrutura organizacional os itens 4.1.2 e 5.2 ao art. 12 da Lei

Municipal n. 1.552/2002, nos seguintes termos:

(...)

4.1.2 — Coordenadoria de Licitagées e Contratos

(...)

5.2 — Coordenadoria de Rede, Tecnologia e Informéatica

Paragrafo Unico - Ficam criados, no ambito da estrutura da Secretaria Municipal de

Administracao, os seguintes cargos:

QUANTITATIVO CARGO SIMBOLO
03 COORDENADOR DE REDE, GC-3
TECNOLOGIA E INFORMATICA

01 COORDENADOR DE FOLHA DE CC-3
PAGAMENTO

02 COORDENADOR DE CONTRATOS E CE2
LICITACOES

14 COORDENADOR ADMINISTRATIVO CC-3

02 ASSISTENTE TECNICO CC-4

Prefeitura Municipal de Jequié - Praca Duque de Caxias, s/n, Jequiezinho, Jequié/BA: CEP: 45203-960:

Fone (73)3526-8013
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Art. 5° - Ficam criadas, no ambito da Secretaria Municipal de Fazenda a Divisdo de
Cobranga Administrativa, e as Coordenadorias de Informagdes Fiscais e
Contribuintes, acrescendo, assim, na estrutura organizacional os itens 2.4, 2.1.1 e

2.1.2 ao art. 15 da Lei Municipal n. 1.552/2002, nos seguintes termos:

(...)

2.1.1 — Coordenadoria de Informagées Fiscais
2.1.2 — Coordenadoria de Contribuintes

(...)

2.4 — Divisdo de Cobranga Administrativa

Paragrafo unico - Ficam criados, no ambito da Secretaria Municipal de Fazenda, os

seguintes cargos:

QUANTITATIVO CARGO SIMBOLO
01 COORDENADOR DE INFORMACOES CcC-3
FISCAIS

01 COORDENADOR DE CADASTRO DE CC-3
CONTRIBUINTES

01 CHEFE DA DIVISAO DE COBRANCA cC-3
ADMINISTRATIVA

01 COORDENADOR DE TRIBUTACAO CC-2

12 ASSISTENTE TECNICO CC-4

08 COORDENADOR ADMINISTRATIVO CC-3

Art. 6° - Ficam criados, no ambito da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social, as Coordenadorias de Recursos Humanos e Planejamento e Compras,
vinculadas ao Gabiente do Secretdario e a Coordenadorias de Nucleo de
Atendimento as Mulheres e de Cursos e Oficina, acrescendo, assim, na estrutura
organizacional os itens 1.1, 1.2, 2.2.1 e 3.2.1 ao art. 17 da Lei Municipal n.
1.552/2002, nos seguintes termos

(...)

1.1 — Coordenadoria de Recursos Humanos

Prefeitura Municipal de Jequié - Praga Duque de Caxias, s/n, Jequiezinho, Jequié/BA: CEP: 45203-960:
Fone (73)3526-8013
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1.2 — Coordenadoria de Planejamento e Compras
()

2.2.1 - Coordenadoria de Cursos e Oficinas

()

3.2.1 — Coordenadoria de Nucleo de Atendimento as Mulheres

Paragrafo unico - Ficam criados, no ambito da estrutura da Secretaria Municipal de

Dsenvolvimento Social, os seguintes cargos:

QUANTITATIVO CARGO SiMBOLO

01 COORDENADOR DE RECURSOS CC-2
HUMANOS

01 COORDENADOR DO NUCLEO DE CC-2

ATENDIMENTO AS MULHERES

02 COORDENADOR DE CURSOS E CC-2
OFICINAS

01 COORDENADOR DE PLANEJAMENTO E CC-2
COMPRAS

36 SUPERVISOR ADMINISTRATIVO CC-5

Art. 7° - Ficam criados, no ambito da Secretaria Municipal de Educagao, as

Coordenadorias de Alimentagdo Escolar, Transporte Escolar e de Obras e

Infraestrutura, acrescendo, assim, na estrutura organizacional os itens 1.1, 1.2, 2.2.1

e 3.2.1 ao art. 20 da Lei Municipal n. 1.552/2002, nos seguintes termos

(...)

2.1.1 - Coordenadoria de Alimentagdo Escolar
2.1.2 - Coordenadoria de Transporte Escolar

(..

6.1 — Coordenadoria de Obras e Infraestrutura

(..

Paréagrafo unico - Ficam criados, no ambito da Secretaria Municipal de Educacao, os

seguintes cargos:

QUANTITATIVO | CARGO ‘ SIMBOLO |

Prefeitura Municipal de Jequié - Praga Duque de Caxias, s/n, Jequiezinho, Jequi¢/BA: CEP: 45203-960:

Fone (73)3526-8013
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01 COORDENADOR DO PROGRAMA DE 5T ]
ALIMENTACAO ESCOLAR
01 COORDENADOR DE TRANSPORTE ce2
ESCOLAR
01 COORDENADOR TECNICO DE OBRAS E CC-2
INFRAESTRUTURA ESCOLAR
60 ASSISTENTE TECNICO co4
50 COORDENADOR ADMINISTRATIVO cC-3

Art. 8° - Ficam criados, no ambito da Secretaria Municipal de Saude, os seguintes

cargos:
QUANTITATIVO CARGO SIMBOLO

01 DIRETOR GERAL DE ENGENHARIA CC-2

01 COORDENADOR DE ENGENHARIA ASS-2
SANITARIA

01 COORDENADOR GERAL DE ASS-2

TECNOLOGIA DE INFORMACAO
01 DIRETOR DE LOGISTICA E CcC-2
TRANSPORTE
01 COORDENADOR DE CONTROLE E ASS-2
ARMAZENAMENTO

01 COORDENADOR DE GTH ASS-2

06 COORDENADOR DE ESPECIALIDADE ASS-1

01 CHEFE DE DIVISAO DE CONTRATOS E CC-3
CONVENIOS

02 COORDENADOR DE ALIMENTACAO E ASS-2
NUTRICAO

04 COORDENADOR DE ASSISTENCIA ASS-2

SOCIAL
80 COORDENADOR ADMINISTRATIVO CcC-3
Art. 9° - Ficam criados, no ambito da Secretaria Municipal de Infraestrutura, os

seguintes cargos:

QUANTITATIVO CARGO SIMBOLO
11 COORDENADOR DE PROJETOS, cC-2
EXECUCAO E CONTROLE
01 COORDENADOR DOS SERVICOS DE CcC-3
MICRO E MACRO DRENAGEM
01 ASSESSOR JURIDICO CC-2
01 COORDENADOR DA DEFESA CIVIL ASS-1
01 DIRETOR ADMINISTRATIVO CC-2
FINANCEIRO

Art. 10 - Ficam criados, no ambito da Secretaria Municipal de Servigos Publicos, os

seguintes cargos:

Prefeitura Municipal de Jequié - Praca Duque de Caxias, s/n, Jequiezinho, Jequié/BA: CEP: 45203-960:
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QUANTITATIVO CARGO SIMBOLO
01 SECRETARIO DE APOIO CcCc4
ADMINISTRATIVO
01 SUPERVISOR ADMINISTRATIVO CC-5
05 COORDENADOR DO SETOR DE Ccc-3
ELETRICA
05 COORDENADOR DE SERVICOS DE cC-3
CEMITERIO
17 COORDENADOR DE SERVICOS GERAIS CC-3
02 COORDENADOR DE MANUTENCAO DE CC-3
MAQUINAS
01 COORDENADOR DE ALMOXARIFADO ce-3
06 COORDENADOR DE CONTROLE DO CcC-3
ATERRO SANITARIO
02 COORDENADOR DE AGUA E ESGOTO CC-3

Art. 11 - Ficam criados, no ambito da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, os

seguintes cargos:

QUANTITATIVO CARGO SIMBOLO
08 COORDENADOR DE SERVICOS GERAIS CC-3
01 COORDENADOR DE ALMOXARIFADO CC-3
01 COORDENAQOR DO CENTRO DE CC-2
INICIACAO ESPORTIVA
04 SECRETARIO DE APOIO CC+4
ADMINISTRATIVO
Art. 12 - Ficam criados, no ambito da Secretaria Municipal de Relacdes
Institucionais e Comunicagao Social, os seguintes cargos:
QUANTITATIVO CARGO SIMBOLO
03 COORDENADOR DE MIDIA DIGITAL CC-3

Art. 13 — Ficam criados, no ambito da Superintendéncia Municipal de Transito -

SUMTRAM, os seguintes cargos:

QUANTITATIVO CARGO siMmBOLO
01 SUPERVISOR ADMINISTRATIVO EM CC-3
SERVICOS DE TRANSITO
01 CHEFE DE DIVISAO DE RECURSOS CcC-3
HUMANOS
01 SUPERVISOR ADMINISTRATIVO DE CC-5
SERVICOS GERAIS

Art. 14 — Os cargos descritos e criados nesta lei serdo de livre nomeagao e

exoneragao a critério do Chefe do Poder Executivo Municipal.
Prefeitura Municipal de Jequié - Praga Duque de Caxias, s/n, Jequiezinho, Jequié/BA: CEP: 45203-960:
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Art. 15 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir créditos adicionais

especiais no orgamento, com a finallidade de criar as dotagdes necessarias para

atender as alteragdes propostas de criagdo de cargos em comissao, conforme

artigos e paragrafos acima.

Paragrafo Unico - Os créditos adicionais especiais que trata o caput deste artigo,

nao serao utilizados para calculo do limite autorizado pelo poder Legislativo

Municipal para abertura de créditos adicinais suplementares por anulagdo de

dotacao.

Art. 16 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagédo, revogando-se todas as

disposi¢des em contrario.

Registre-se e Publique-se.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Jequié, em 06 de margo de 2023.

Zenildo Brandao Santana
Prefeito Municipal

ZENILDO
BRANDAO
SANTANA:9
173310352
0

Assinado de forma digital por
ZENILDO BRANDAO
SANTANA:91733103520

DN: c=BR, o=ICP-Brasil,
0u=34173682000318,
ou=Secretaria da Receita
Federai do Brasil - RFB, ou=RFB
e-CPF A3, ou=(EM BRANCO),
ou=presencial, cn=ZENILDO
BRANDAO
SANTANA:91733103520
Dados: 2023.03.07 14:28:54
-03'00"
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUIE

CHEFE DA DIVISAO
DE CONFORMIDADE
DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

CHEFIAR A EXECUGAO DAS ATIVIDADES
RELATIVAS A  FORMALIZAGAO DOS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS -
ESTABECELECER PROCEDIMENTOS DE
CONTROLE DE LEGALIDADE DOS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - FIXAR
PROCEDIMENTOS E ROTINAS DE
CONFORMIDADE

NIVEL SUPERIOR

CHEFE DA DIVISAO
DE CONTROLE DE
PROCESSOS
LICITATORIOS

CHEFIAR A EXEC'U(}AO DAS ATIVIDADES
RELATIVAS A ANALISE DOS PROCESSOS

LICITATORIOS - ESTABECELECER
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE DE
LEGALIDADE DOS PROCESSOS

LICITATORIOS — OFICIAR AO PROCURADOR
GERAL SOBRE A CONSTATAGCAO DE
IRREGULARIDADE VERIFICADA NA
CONDUGAO DE PROCESSO LICITATORIO -
FIXAR PROCEDIMENTOS E ROTINAS DE
CONFORMIDADE

NIVEL SUPERIOR

COORDENADOR DE
REDE, TECNOLOGIA
E INFORMATICA

COORDENAR O SETOR DE MONTAGEM,
INSTALACAO E  CONFIGURAGAO DE

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA.
COORDENAR A INSTALACAO E
CONFIGURAGAO DE SISTEMAS

OPERACIONAIS, DESKTOP E APLICATIVOS.
REALIZAR MANUTENGAO PREVENTIVA E
CORRETIVA  DE EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA, FONTES CHAVEADAS E
PERIFERICOS. COORDENAR A INSTALAGCAO
E CONFIGURAR DISPOSITIVOS E
PROGRAMAS CONECTADOS A REDE, E-
MAILS, SERVIDORES, RECURSOS DE
SEGURANGCA, ACESSOS DE USUARIOS,
CABEAMENTOS. COORDENAR OS DIVERSOS
TIPOS DE TOPOLOGIA DE REDES.

NIVEL SUPERIOR

COORDENADOR DE
FOLHA DE
PAGAMENTO

GERENCIAR TOTALIDADE DAS
INFORMACOES E HISTORICO DOS
FUNCIONARIOS; GERENCIAR A FOLHA DE
PAGAMENTO MENSAL; GERENCIAR O ENVIO
DE INFORMAGCOES PARA O E-SOCIAL E
COLABORAR COM AS EQUIPES DE RH DAS
DIVERSAS SECRETARIAS.

NIVEL MEDIO

COORDENADOR DE
CONTRATOS E
LICITACOES

COORDENAR A EXECUCAO DAS ATIVIDADES
RELATIVAS A GESTAO DE CONTRATOS.
COORDENAR MAPAS DE RISCOS E
PROPOSTAS COMERCIAIS DE NEGOCIACAO
JUNTO AOS FORNECEDORES. COORDENAR
A INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO. COORDENAR A

NIVEL SUPERIOR

Prefeitura Municipal de Jequié - Praca Duque de Caxias, s/n, Jequiezinho, Jequié/BA: CEP: 45203-960:

Fone (73)3526-8013
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FISCALIZACAO DO OBJETO CONTRATADO.
COORDENAR oS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS, BEM COMO AS COMISSOES
PERMANENTES DE LICITACOES E
COMISSOES ESPECIAIS. COORDENAR A
ANALISE DE RECURSOS E
REPRESENTACOES RELATIVOS AS
LICITACOES E COMPRAS. COORDENAR AS
TAREFAS DO DEPARTAMENTO ENTRE A
EQUIPE DE SERVIDORES, DE FORMA
COERENTE E COM VISTAS A MAIOR
CELERIDADE NAS LICITACOES

COORDENADOR
ADMINISTRATIVO

COORDENAR AS ATIVIDADES DA
AREA ADMINISTRATIVA RELATIVAS AO
DEPARTAMENTO, MANUTENCAO PREDIAL E
ATIVIDADES AFINS. COORDENAR O FLUXO
DE PROCESSOS E MEDIDAS
ADMINISTRATIVAS NO DEPARTAMENTO.

NIVEL MEDIO

ASSISTENTE
TECNICO

AUXILIAR NOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
BASICOS E DE SUPORTE TECNICO
PRELIMINAR PARA UM PROJETO OU NA
OPERAGAO DE UM DEPARTAMENTO;
ASSESSORAR NA IMPLEMENTACAO DE
ROTINA DE ORGANIZACAO DE PAPELADA,
REGISTRO DE DADOS, ELABORACAO E
PROCESSAMENTO DE DOCUMENTOS E
RESPOSTAS AOS PEDIDOS DE
INFORMACOES EM GERAL.

NiVEL MEDIO

COORDENADOR DE
INFORMACOES
FISCAIS

COORDENAR A MANUTENCAO E
ATUALIZACAO DE INFORMAGOES
CADASTRAIS IMPORTANTES PARA O
TRABALHO FISCAL; GERENCIAR O ESTUDO
PARA IDENTIFICACAO DE PROBLEMAS E
SOLUGOES ATINENTES AOS CADASTROS
FISCAIS DO MUNICIPIO; GERENCIAR
RELATORIOS PERIODICOS DE
OCORRENCIAS RELEVANTES; GERENCIAR A
COLETA DE DADOS PARA A ATUALIZAGCAO
DO CADASTRO MOBILIARIO E IMOBILIARIO
DO MUNICIPIO; GERENCIAR O
ACOMPANHAMENTO E SUPERVISIONAR OS
TRABALHOS REFERENTES A ATUALIZACOES
E MUDANCAS CADASTRAIS NO MUNICIPIO.

ENSINO MEDIO

COORDENADOR DE
CADASTRO DE
CONTRIBUINTES

GERENCIAR O REGISTRO DE DADOS DOS
USUARIOS NOS CADASTROS DE USUARIOS
E  CONTRIBUINTES; GERENCIAR  AS
ATIVIDADES DE CADASTRAMENTOS E
RECADASTRAMENTOS DO MUNICIPIO;
SUPERVISIONAR (O] RELATORIOS
PERIODICOS SOBRE AS ATIVIDADES E
INFORMACOES EM GERAL DOS SISTEMAS
DE CADASTRO.

ENSINO MEDIO

CHEFE DA DIVIDAO
DE COBRANCA
ADMINISTRATIVA

GERENCIAR FLUXOGRAMAS,
ORGANOGRAMAS E  GRAFICOS DAS
COBRANCAS DOS TRIBUTOS; GERENCIAR A
ELABORAGCAO DE RELATORIOS PARCIAIS E
ANUAIS; GERENCIAR A COLETA DE DADOS
PARA ORIENTACAO DOS TRABALHOS DE

ENSINO MEDIO

Prefeitura Municipal de Jequié - Praca Duque de Caxias, s/n, Jequiezinho, Jequié/BA: CEP: 45203-960:
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COBRANCA,; SUPERVISIONAR oS
PROGRAMAS DE COBRANCA E INCENTIVOS
FISCAIS; SUPERVISIONAR AS ATIVIDADES
DE REGISTROS E CONTROLE DOS
CREDITOS DO MUNICIPIO.

COORDENADOR DE | COORDENAR (ON] TRABALHOS DE | NIVEL SUPERIOR
TRIBUTAGAO FISCALIZACAO, RELATORIOS E
ACOMPANHAR A PRODUGCAO DO CORPO
FISCAL, GERENCIAR AS INFORMAGOES
REFERENTES AS  FISCALIZAGOES E
ATIVIDADES CORRELATAS AO TRABALHO
DA FISCALIZAGAO TRIBUTARIA.

COORDENADOR DE | COORDENAR A ADMISSAO E DEMISSAO DE | NIVEL MEDIO
RECURSOS SERVIDORES E FUNCIONARIOS,
HUMANOS COORDENAR FOLHAS DE PAGAMENTO,
ENCAMINHAMENTOS DE RESCISOES,
APOSNETADORIAS, FERIAS, LICENGAS,
FOLHAS DE PONTO. COORDENAR
DEMANDAS INTERNAS E  EXTERNAS
RELACIONADAS AO RH. COORDENAR OS
REGISTROS DE DADOS RELACIONADOS AO
PESSOAL, FiSICO E DIGITAL.

COORDENADOR DO [ PLANEJAR, DIRIGIR, COORDENAR, | NIVEL SUPERIOR
NUCLEO DE | SUPERVISIONAR O DESENVOLVIMENTO DE
ATENDIMENTO  AS | pROGRAMAS, PROJETOS E  ATIVIDADES
MULHERES RELACIONADAS AO NUCLEO; ASSISTIR A

CHEFIA IMEDIATA EM ASSUNTOS DE SUA
AREA DE ATUAGAO E SUBMETER OS ATOS
ADMINISTRATIVOS E REGULAMENTARES A
SUA APRECIAC[\O; APRESENTAR RELATORIOS
PERIODICOS DE TRABALHO COM
ESTATISTICAS, ANALISES E RECOMENDACOES
SOBRE ATIVIDADES PERTINENTES;
ARTICULAR ~ ACOES  INTEGRADAS COM
OUTRAS AREAS DA SECRETARIA E/OU
DEMAIS ORGAQS, QUANDO FOR O CASO;

COORDENADOR DE | COORDENARA A OFERTA DE CURSOS | NIVEL SUPERIOR
CURSOS E OFICINAS | PROFISSIONALIZANTES; COORDENAR A
ELABORACAO DE RELATORIOS.
COORDENAR A EQUIPE DE
TRABALHADORES DA CENTRAL DE CURSOS;
COORDENAR O LEVANTAMENTO DE

DEMANDAS DE CURSOS
PROFISSIONALIZANTES, DENTRO DO
PUBLICO ALVO.

COORDENADOR DE | COORDENAR A CADEIA DE SUPRIMENTOS, | NIVEL SUPERIOR
PLANEJAMENTO E | ESTOQUES E MATERIAIS; COORDENAR A

COMPRAS COMPRA DE PRODUTOS. COORDENAR O
CONTROLE DE ANALISE DE QUALIDADE DO
FORNECIMENTO,; COORDENAR @)
PROCESSO DE REDUCAQ DE CUSTOS.
SUPERVISOR DISTRIBUIR AS ATIVIDADES PARA OS | NIVEL MEDIO
ADMINISTRATIVO SERVIDORES/FUNCIONARIOS, MONITORAR

O CUMPRIMENTO DE PRAZOS, AVALIAR
PROCESSOS COM O INTUITO DE
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ESTADO DA BAHIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUIE

IDENTIFICAR CORRECOES PARA
MELHORIAS E CONTROLAR O ABSENTEISMO
(AUSENCIA NO AMBIENTE DE TRABALHO,
SEJA POR FALTAS, SAIDAS OU ATRASOS,
JUSTIFICADOS OU NAO, AFETANDO A
EFICACIA E EFICIENCIA DO TRABALHO) DA

EQUIPE.
COORDENADOR DO | COORDENAR E ACOMPANHAR A | NIVEL
PROGRAMA DE | ELABORAGAO DOS CARDAPIOS DA | SUPERIOR,
ALIMENTACAO ALIMENTACAO ESCOLAR; COORDENAR E | PREFERENCIAL
ESCOLAR MONITORAR A AQUISICAO DE GENEROS | MENTE, EM

ALIMENTICIOS, RECEBIMENTO E ESTOQUE
DOS PRODUTOS ADQUIRIDOS, PREPARO E
FORNECIMENTO NAS UNIDADES
ESCOLARES MUNICIPAIS;

ADMINISTRAGCA
O DE EMPRESA

COORDENADOR DE
TRANSPORTE
ESCOLAR

COORDENAR TODAS AS ROTAS
EXISTENTES NO MUNICIPIO DESTINADAS AO
TRANSPORTE DE ESTUDANTES E DE
PROFESSORES; EXTINGUIR E/OU DEFINIR
NOVAS ROTAS, BUSCANDO SEGURANCA E
ECONOMIA; MONITORAR O DESEMPENHO
DOS PROFISSIONAIS RESPONSAVEIS PELA
CONDUGAO DOS VEICULOS DA FROTA DO
TRANSPORTE ESCOLAR; COOERDANAR A
FISCALIZACAO DOS VEICULOS, SEJA
PROPRIO OU TERCEIRIZADO, COORDENAR
A ATIVIDADE LABORAL DOS MONITORES
QUE PRESTAM SERVICO NO TRANSPORTE
ESCOLAR; COORDENAR OS ESTUDANTES
NO USO DO TRANSPORTE ESCOLAR;
COORDENAR A MANUTENGAO DE VEICULOS
QUE COMPOEM A FROTA PROPRIA DO
TRANSPORTE ESCOLAR; COORDENAR A
ELABORACAO DE PLANILHA DE CONTROLE
DAS ROTAS EXECUTADAS POR EMPRESAS
DE SERVICO DE TRANSPORTE ESCOLAR
TERCEIRIZADO.

NIVEL  MEDIO,
COM
HABILITACAO
NA CATEGORIA

D

COORDENADOR
TECNICO DE OBRAS
E INFRAESTRUTURA
ESCOLAR

COORDENAR E ACOMPANHAR PROJETOS,
OBRAS E REFORMAS NOS PREDIOS
ESCOLARES; SUPERVISIONAR EXECUGAO
DA OBRA INCLUSIVE A QUALIDADE E
QUANTIDADE DOS MATERIAIS.

NIVEL
SUPERIOR EM
ENGENHARIA
ou
ARQUITETURA

ASSISTENTE
TECNICO

COORDENAR SERVICOS ADMINISTRATIVOS
BASICOS E DE SUPORTE TECNICO
PRELIMINAR PARA UM PROJETO OU NA
OPERACAO DE UM DEPARTAMENTO;
COORDENAR PAPELADA ROTINEIRA,
REGISTRO DE DADOS, ELABORAGCAO E
PROCESSAMENTO DE DOCUMENTOS E
RESPOSTAS AOS PEDIDOS DE
INFORMACAO EM GERAL.

NIVEL MEDIO

DIRETOR GERAL DE
ENGENHARIA

DIRIGIR, PLANEJAR, ORGANIZAR, E
CONTROLAR (ON] PROJETOS DE
ENGENHARIA CIVIL PARA CONSTRUGAO DE
UNIDADES DA REDE MUNICIPAL DE SAUDE E
MANUTENCAO DE OBRAS DE EDIFICACOES,
REFORMAS E MELHORIAS, DEFININDO

CURSO
SUPERIOR
COMPLETGC DE
ENGENHARIA
CIVIL.
REGISTRO NO

Prefeitura Municipal de Jequié - Praca Duque de Caxias, s/n, Jequiezinho, lequié/BA: CEP: 45203-960:
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F— ESTADO DA BAHIA )
PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUIE
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
GABINETE DO PREFEITO

# testudve £t ovibure,

SISTEMAS E PROGRAMAS DE ATUAGAO; | CONSELHO DE
ACOMPANHAR A EXECUGAO E FISCALIZAR | CLASSE.

OBRAS CIVIS DA REDE MUNICIPAL DE
SAUDE QUANTO A QUALIDADE, TEMPO DE
EXECUCAO, CUSTOS, EQUIPAMENTOS E
MAO DE OBRA; FISCALIZAR A EXECUCAO DE
CONVENIOS E CONTRATOS DE
INFRAESTRUTURA; REALIZAR
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DOS
PROJETOS, BEM COMO O CONTROLE E A

COORDENACAO DE EQUIPES

RESPONSAVEIS PELA EXECUGAO DOS

MESMOS.
COORDENADOR DE | COORDENAR, PLANEJAR, ORGANIZAR, | CURSO
ENGENHARIA ACOMPANHAR E CONTROLAR OS | SUPERIOR
SANITARIA PROJETOS DE ENGENHARIA CIVIL PARA | COMPLETO DE

CONSTRUCAO DE UNIDADES DA REDE | ENGENHARIA
MUNICIPAL DE SAUDE, ATUANDO | CIVIL.
JUNTAMENTE A DIRETORIA GERAL DE | REGISTRO NO
ENGENHARIA E DEPARTAMENTO DE | CONSELHO DE
VIGILANCIA SANITARIA; ACOMPANHAR A | CLASSE.
MANUTENGCAO DE OBRAS DE EDIFICACOES,
REFORMAS E MELHORIAS DAS UNIDADES
DE SAUDE, DE MODO A FAZE-LAS

ADEQUADAS As LEGISLACOES

PERTINENTES E CODIGO SANITARIO.
COORDENADOR COORDENAR E INSTITUIR PROTOCOLOS | ENSINO MEDIO
GERAL DE | PARA USO DE T. EMDEPARTAMENTOS | E/OU MEDIO
TECNOLOGIA DE | EPROJETOS; FORNECER CONSELHOS | TECNICO EM
INFORMACAO SOBRE AS OPCOES DE T. MAIS | INFORMATICA

ADEQUADAS, COORDENANDO O SUPORTE | OU SISTEMA DE
TECNICO EM SISTEMAS, REDES | INFORMAGAO.
SOFTWARES E HARDWARES; MONITORAR O | EXPERIENCIA
DESEMPENHO DE SISTEMAS, REDES; | NA AREA.
COOREDENAR OUTROS PROFISSIONAIS
PARA MANTER PADROES E
FUNC!ONALIDADE DOS EQUIPAMENTOS E
REDE DE INFORMATICA, E NA EXECUGCAO
DIAGNOSTICO DE FALHAS, REPAROS E
RESTAURACAO DE DADOS.

DIRETOR DE | GERENCIAR A FROTA PERTENCENTE A | ENSINO MEDIO
LOGISTICA E | SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, PARA A
TRANSPORTE PLENA EXECUCAO DOS  SERVICOS;

GERNCIAR PLANILHAS DE CONTROLE E
CUSTOS; GERENCIAR ESCALAS DE VIAGENS
E SERVICOS; GRENCIAR AS CONDIGOES DE
FUNCIONAMENTO DOS VEICULOS E
ARTICULAR OS ENCAMINHAMENTOS DE
SOLUGAO JUNTO AOS SETORES
COMPETENTES; COORDENAR AS
ATIVIDADES GERENCIAIS RELACIONADAS
AOS VEICULOS E AO CORPO DE
SERVIDORES E COLABORADORES
RESI?ONSAVEIS PELO TRANSPORTE DE
USUARIOS, MATERIAIS E SERVICOS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE  SAUDE;
ELABORAR PLANEJAMENTO OPERACIONAL
DO SETOR DE TRANSPORTES E EXECUCAO
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ESTADO DA BAHIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUIE

DAS ATIVIDADES; OBSERVAR OS PERIODOS,
ENCAMINHAR A REALIZAGAO E
ACOMPANHAR A EXECUGAO DE REVISOES
E MANUTENGOES PREVENTIVAS E
CORRETIVAS DA FROTA.

COORDENADOR DE
CONTROLE E
ARMAZENAMENTO

COORDENAR  0S PROCESSOS DE
LOGISTICA, A GESTAO DO CENTRO
DE DISTRIBUICAOE ARMAZENAGEM DE
MEDICAMENTOS, MATERIAIS E INSUMOS DE
SAUDE; COORDENAR O FATURAMENTO,
RECEBIMENTO, ARMAZENAMENTO E
EXPEDICAO DE MEDICAMENTOS, MATERIAIS
E INSUMOS DE SAUDE, MANTENDO
INTERLOCUCAO COM O DEPARTAMENTO DE
COMPRAS S DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO;
COORDENAR A CONFERENCIA DE NOTAS
FISCAIS; CONFRONTAR NOTAS E PEDIDOS;
COORDENAR O ENCAMINHAMENTO DE
MATERIAIS PARA ARMAZENAMENTO, A
REPOSICAO DE ESTOQUE; ACOMPANHAR
PEDIDOS DE COMPRAS E CONTROLAR
NiVEIS DE ESTOQUE.

ENSINO
SUPERIOR COM
FORMACAO EM
ADMINISTRAGA
O OU AREAS
AFINS.

COORDENADOR DO

GRUPO DE
TRABALHO EM
HUMANIZACAO

COORDENAR, PLANEJAR E DISCUTIR ACOES
HUMANIZADORAS, COM FOCO NOS
INTERESSES COLETIVOS DOS ATORES
ENVOLVIDOS NA INSTITUICAO:
TRABALHADORES, GESTORES E USUARIOS
(PACIENTES, ACOMPANHANTES,
FAMILIARES E INTERESSADOS), ALEM DE
REPENSAR AS PROPOSICOES COM
RELAGOES A PRIORIDADE, ACOLHIMENTO,
CLASSIFICAGAO DE RISCO, PROCESSO DE
TRABALHO, GESTAO PARTICIPATIVA, ENTRE
OUTROS ASSUNTOS DE IMPORTANCIA, COM
RESPEITO A DIVERSIDADE; AS QUAIS
DEVEM REFLETIR EM MELHORIA DA
QUALIDADE E DO CUIDADO EM SAUDE;
ARTICULAR OS SETORES ASSISTENCIAIS E
GERENCIAS OBSERVANDO A POLITICA
NACIONAL DE HUMANIZACAO.

ENSINO
SUPERIOR COM
FORMACAO NA
AREA DE
SAUDE.

COORDENADOR DE
ESPECIALIDADE

COORDENAR A ASSISTENCIA MEDICA EM
SUA ESPECIALIDADE, SUPERVISIONANDO
0s PROCEDIMENTOS TECNICOS
PERTINENTES A  ESPECIALIDADE E
PROCEDIMENTOS AFINS; SUPERVISIONAR O
ATENDIMENTO MEDICO DOS PACIENTES
DENTRO DE SUA ESPECIALIDADE;
COORDENAR O FLUXO DE SOLICITAGAO DE
EXAMES-DIAGNOSTICOS ESPECIALIZADOS
RELACIONADOS A SUA ESPECIALIDADE

ENSINO
SUPERIOR COM
FORMACAO EM
MEDICINA.
REGISTRO NO
CONSELHO DE
CLASSE.

CHEFE DE DIVISAO
DE CONTRATOS E
CONVENIOS

CHEFIAR £ SUPERVISIONAR OS
CONTRATOS DE PRODUTOS E SERVICOS E
CONVENIOS; ACOMPANHAR V[GENCIA E
DEVIDC CUMPRIMENTO DE CLAUSULAS E
EXIGENCIA CONTRATUAIS, GARANTINDO O
ESCOPO DE ACORDCO COM OS TERMOS E
AS CONDICOES ESTABELECIDAS;

ENSINO MEDIO
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ESTADO DA BAHIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUIE

SUPERVISIONAR E ACOMPANHAR A
EXECUGCAO E CUMPRIMENTO DE PRAZOS;
SUBSIDIAR AS DIRETORIAS COMPETENTES
NA  JUNGAO DE DOCUMENTO E
CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS LEGAIS.

COORDENADOR DE
ALIMEN'[AQ[\O E
NUTRICAO

COORDENAR A ASSISTENCIA NUTRICIONAL
COM BASE NAS EXIGENCIAS DO PROGRAMA
ESTABELECIDO PELA POLITICA NACIONAL
DE ALIMENTACAO E NUTRICAO;
COORDENAR 0OS PROTOCOLOS DE
AVALIACAO, SUPERVISIONANDO E
ACOMPANHANDO AS DIRETRIZES DE
QUALIDADE ESTABELECIDAS NAS BOAS
PRATICAS NUTRICIONAIS.

ENSINO
SUPERIOR COM
FORMACAO EM
NUTRICAO

COORDENADOR DE
ASSISTENCIA SOCIAL

COORDENAR A EQUIPE DE SERVICO
SOCIAL; COORDENAR A ELABORACAO DE
ACOES E POLITICAS SOCIAIS; COORDENAR

ENSINO
SUPERIOR COM
FORMACAO EM

REUNIOES TECNICAS DA EQUIPE | SERVICO

INTERDISCIPLINAR. SOCIAL.
COORDENADOR DE | COORDENAR ) PLANEJAMENTO, | NiVEL
PROJETOS, DETALHAMENTO, ESTIMATIVA DE CUSTOS E | SUPERIOR OU
EXECUGAO E | CRONOGRAMA DE PROJETOS; GERENCIAR | TECNICO EM
CONTROLE A ELABORACAO DE RELATORIOS TECNICOS | ENGENHARIA

DA AREA. COORDENAR A EXECUGCAO DAS

ATIVIDADES RELATIVAS A GESTAO DE

CONTRATOS; GERENCIAR APAS DE RISCOS,

ALTERACAO EM PROJETO; COORDENAR A

ELABORACAO DE PARECERES £

RELATORIOS COMO FORMA DE SUBSIDIAR

A ADMINISTRACAO NA TOMADA DE

DECISOES.
COORDENADOR DE | GERENCIAR O CONTROLE DAS AGUAS | NiVEL MEDIO
SERVICOS DE MICRO | PLUVIAIS; GERENCIAR O MONITORAMENTO
E MACRO | DOS PONTOS PROBLEMATICOS
DRENAGEM DECORRENTE DO EXCESSO DE AGUAS

PLUVIAIS.
ASSESSOR JURIDICO | COORDENAR EQUIPE JURIDICA INTERNA; | NIVEL

REALIZAR PLANEJAMENTO DA AREA PARA
PROTEGER OS DIREITOS E INTERESSES DA
ADMINISTRACAO PUBLICA, MANTENDO
SUAS OPERACOES DENTRO DAS NORMAS
LEGAIS E DEFENDENDO SEUS INTERESSES;
SELECIONAR E COORDENAR ESCRITORIOS
DE ADVOCACIA TERCEIRIZADOS; EXECUTAR
CONTATOS E INTERLOCUCAO COM
AUTORIDADES GOVERNAMENTAIS QUANDO
NECESSARIO.

SUPERIOR EM
DIREITO

COORDENADOR DA | COORDENAR AS ACOES DE DEFESA CIVIL; | NIVEL
DEFESA CIVIL GERENCIAR AS AGOES PREVENTIVAS E AS | SUPERIOR EM
RELACIONADAS COM A MINIMIZACAO DE | ADMINISTRAGA
DESASTRES. 0 ouU
ENGENHARIA
OU TECNICO
DIRETOR PLANEJA, ORGANIZA, DIRIGE E CONTROLA | NIVEL
ADMINISTRATIVO E | AS ATIVIDADES FINANCEIRAS E | SUPERIOR
FINANCEIRO ADMINISTRATIVAS, FIXANDO POLITICAS E

PROCEDIMENTOS PARA A GESTAO DOS
RECURSOS DISPONIVEIS E PARA A

Prefeitura Municipal de Jequié -
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JEQUIE

ESTADO DA BAHIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUIE

ESTRUTUR~AC/~\O, RACIONALIZAGAO E
ADEQUACAO DOS SERVICOS DE APOIO

SECRETARIO
APOIO
ADMINISTRATIVO

BE

DIRIGIR, PLANEJAR, ORGANIZAR E
CONTROLAR AS ATIVIDADES, PLANOS E
PROGRAMAS DAS AREAS
ADMINISTRATIVAS; FIXAR AS POLITICAS
ESTRATEGICAS DE GESTAO DOS
RECURSOS FINANCEIROS,
ADMINISTRATIVOS E ADEQUAGAO DE
PROCESSOS

ENSINO MEDIO

CORDENADOR DO
SETOR DE ELETRICA

COORDENAR OS TRABALHOS MONTAGEM,
REPARO E MANUTENCAO DE SISTEMA
ELETRICO EM GERAL DO MUNICIPIO.
AVALIAR A EIMPLEMENTAR ROTINAS DE
PREVENCAO.

ENSINO MEDIO

CORDENADOR
SERVIGOS
CEMITERIO

DE
DE

COORDENAR OS TRABALHOS DE LIMPEZA
EM GERAL, DO RECOLHIMENTO DO LIXO, DA
CAPINA E ROCAGEM NOS CEMITERIOS
MUNICIPAIS; SUPERVISIONAR O USO DE
MAQUINAS DE PEQUENO PORTE COMO
ROCADEIRA, CORTADOR DE GRAMA
ELETRICO E MOTOSSERRA, UTENSILIOS E
EQUIPAMENTOS UTILIZADOS NOS
TRABALHOS DE LIMPEZA DOS CEMITERIOS
MUNICIPAIS.

ENSINO
FUNDAMENTAL

COORDENADOR DE
SERVICOS GERAIS

COORDENAR 0S TRABALHOS DE
EXECUCAO DE SERVICOS EM GERAIS NOS
PREDIOS  PUBLICOS MUNICIPAIS -
ESTABELECER ROTINAS DE ACOES DE
PREVENCAO — SEGREGAR A ATUACAO DAS
EQUIPES DE REPAROS E SERVICOS EM
AREAS DO MUNICIPIO

ENSINO
FUNDAMENTAL

COORDENADOR  DE
MANUTENGCAO DE
MAQUINAS

COORDENAR ATIVIDADES DE MANUTENCAO
PREVENTIVAS E CORRETIVAS DE
MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E
INSTALACOES; DEFINIR INDICADORES E
METAS E ELABORAR PLANO DE
ORCAMENTO, A FIM DE REDUZIR OS
CUSTOS E GARANTIR A EFICIENCIA
OPERACIONAL.

ENSINO
FUNDAMENTAL

COORDENADOR DE
ALMOXARIFADO

COORDENAR A SEPARACAO, ESTOCAGEM E
ARMAZENAMENTO DE PRODUTOS; CHEFIAR
O FLUXO DE ENTRADA E SAIDA, BEM COMO
A ARMAZENAGEM E DEVOLUCAO DE
PRODUTOS, EQUIPAMENTOS E/OU
MATERIAIS.

ENSINO
FUNDAMENTAL I
COMPLETO

COORDENADOR DE
CONTROLE DO
ATERRO SANITARIO

COORDENARO RECEBIMENTO,
COMPACTAGAO, COBERTURA E
DESTINACAC DE RESIDUOS; SUPERVISIONA
A IMPERMEABILIZACAO DA COBERTURA DO
LIXO E O CORRETO INGRESSO DE
RESIDUOS INDUSTRIAIS E DOMESTICOS NO
ATERRO SANITARIO, CONFORME AS
NORMAS LEGAIS.

ENSINO
FUNDAMENTAL
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JEQUIEE

ESTADO DA BAHIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUIE

COORDENADOR DE
DE AGUA E ESGOTO

COORDENAR (ON] SERVICOS DE
CONSTRUGCAO, MANUTENCAO E LIMPEZA DE
ESGOTO EM GERAL.

ENSINO
FUNDAMENTAL

COORDENADOR DE
SERVICOS GERAIS

COORDENAR oS TRABALHOS DE
EXECUCAO DE SERVICOS EM GERAIS NOS
PREDIOS  PUBLICOS  MUNICIPAIS -
ESTABELECER ROTINAS DE ACOES DE
PREVENCAO — SEGREGAR A ATUACAOQ DAS
EQUIPES DE REPAROS E SERVICOS EM
AREAS DO MUNICIPIO

ENSINO
FUNDAMENTAL
COMPLETO

COORDENADOR DE
ALMOXARIFADO

OORDENAR A SEPARAGCAO, ESTOCAGEM E
ARMAZENAMENTO DE PRODUTOS, FLUXO
DE ENTRADA E SAIDA, BEM COMO A
ARMAZENAGEM E DEVOLUGAO DE
PRODUTOS, EQUIPAMENTOS E/OU
MATERIAIS;

ENSINO
FUNDAMENTAL
COMPLETO

COORDENADOR DO
CENTRO DE
INICIACAO
ESPORTIVA

COORDENAR O TRABALHO E AS
REALIZACOES DAS  ATIVIDADES DE
CONSERVAGAO, LIMPEZA, MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA DE TODO
ESPACO FiSICO DO CENTRO DE INICIAGAO
ESPORTIVA; ACOMPANHAR O CHECK LIST
DAS ROTINAS; VERIFICAR SE A EQUIPE
ESTA DIMENSIONADA PARA O VOLUME DAS
ATIVIDADES, CONTROLANDO ASSIDUIDADE,
PONTUALIDADE E REPOSIGAO.

ENSINO
FUNDAMENTAL
COMPLETO

SECRETARIO
APOIO
ADMINISTRATIVO

DE

GERENCIAR OS CONTRATOS, CONVENIOS,
ADITIVOS, REEQUILIBRIO. GERENCIAR AS
ALTERAGOES CONTRATUAIS,
CANCELAMENTO CONTRATO.
GERENCIAR A ESTRUTURAS
ORGANIZACIONAIS DO SETOR.

DO

NIVEL MEDIO

COORDENADOR DE
MIDIA DIGITAL

COORDENAR A ELABORAGCAO E EXECUGAO
DE CAMPANHAS DE COMUNICAGAO.
DEFINIR A ELABORAGAO E PROMOGAO DE
DIVULGAGAO. SUPERVISIONAR A
ORGANIZACAO DE EVENTOS INTERNOS;
RESPONSAVEL POR BUSCAR
INFORMACOES E NOTICIAS EM DIVERSAS
AREAS, DIVULGANDO-AS AO PUBLICO EM
GERAL, TRANSMITINDO-AS ATRAVES DE
TODOS OS MEIOS DE COMUNICAGAO;
GERENCIAR A ATUALIZACAO E

MONITORAMENTO DE CONTEUDOS
GERADOS PARA AS PAGINAS OFICIAIS DE
UM ORGAO NAS REDES SOCIAIS.

SUPERVISIONAR O CUMPRIMENTO DO
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E ANALISE
DE RESULTADOS.

ENSINO MEDIO
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ESTADO DA BAHIA

prEFerTURA & | %
PREFEITURA MUNICIPAL DE JEQUIE
JEQU'E SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
e oty e GABINETE DO PREFEITO
SUPERVISOR SUPERVISIONAR TAREFAS DE APOIO | NIVEL MEDIO
ADMINISTRATIVO EM | TECNICO E ADMINISTRATIVO DE EDUCACAO | COMPLETO.
SERVICOS DE | PARA O TRANSITO; SUPERVISIONAR ‘A
TRANSITO EXECUGCAO DE ATIVIDADES OPERACIONAIS
E ESTRATEGICAS ADMINISTRATIVA E
OPERACIONAL.
CHEFE DE DIVISAO | GERENCIAR A AREA DE RECURSOS | NiVEL MEDIO
DE RECURSOS | HUMANOS, GERENCIAR A CONFECCAO DE | COMPLETO
HUMANOS FOLHA DE PAGAMENTO, FERIAS,
ADMINISTRAGCAO, PESSOAL E RELAGCOES
TRABALHISTAS E SINDICAIS, DE ACORDO
COM AS EXIGENCIAS LEGAIS E POLITICAS
DA EMPRESA.
SUPERVISOR SUPERVISIONAR AS COMPRAS, | NIVEL  MEDIO
ADMINISTRATIVO DE | DISTRIBUICAO E CONTROLE DE MATERIAIS | COMPLETO
SERVICOS GERAIS = PRODUTOS DE LIMPEZA,
DISPONIBILIDADE PARA OS FUNCIONARIOS
EM SUAS  TAREFAS. PASSA  AS

ORIENTAS}OES, TREINA E ACOMPANHA A
EXECUCAO DOS SERVICOS.

Prefeitura Municipal de Jequié - Praga Duque de Caxias, s/n, Jequiezinho, Jequié/BA: CEP: 45203-960:

Fone (73)3526-8013
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ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE JEQUIE
“Casa de Zenildo Tourinho”

Na oportunidade passo as maos do Sr. Presidente desta Comissdo o presente processo para os
devidos fins.

Sala das Comissoes, de de 2023.

Assessor Legislativo

P

Comissdo de Vé97/ s

Despacho

Ao Vereador 67/(/,4 7\/ para relatar.

Sala das Comissdes em&?de /{ de 2023.

i
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e
e

Rua 2 de Julho, n° 79 — Centro — CEP: 45.200-270 — Jequié (BA) — Fone: (73) 3528-8600
Site: www.camaradejequie.ba.gov.br




